
 
 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง 
ที ่570 / ๒๕64 

เรื่อง   แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบประจำศูนย์บริการร่วมองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง 
(One  Stop Service) 

………………………………………… 
      ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลงมีได้ประกาศจัดตั้งศูนย์ศูนย์บริการร่วมองค์การบริหาร 

ส่วนตำบลหนองปากโลง (One  Stop Service) เพ่ือลดขั้นตอนการให้บริการแก่ประชาชนในการใช้บริการต่าง ๆ  
โดยให้บริการลงทะเบียนเด็กแรกเกิด (ครัวเรือนยากจน และที่เสี่ยงความยากจน) บริการประสานการทำบัตรพิการ 
บริการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย บริการประสานการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยตำบล
หนองปากโลง บริการเสียภาษีต่าง ๆ บริการแจ้งเหตุประปาขัดข้อง บริการขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอนอาคาร การ
ขุดถมดิน บริการจ่ายเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ บริการขอข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบล บริการรับ
เรื่องร้องเรียนหรือร้องทุกข์ นั้น 

 เพ่ือให้การบริการของศูนย์บริการรวม (One  Stop Service) มีประสิทธิภาพ รวดเร็ว ประชาชนเกิด
ความพึงพอใจสูงสุด จึงแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานศูนย์บริการร่วมองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง
(One  Stop Service) ตามรายชื่อดังต่อไปนี้ 

1. ศูนย์บริการร่วมกับหน่วยงานอ่ืน 
1.1  บริการรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด (ครัวเรือนยากจน และที่เสี่ยงความยากจน) 
1.2  บริการประสานการทำบัตรผู้พิการ 

                    นางเปรมฤดี   มีหมู่   ตำแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน 

                   ให้มีหน้าที่รับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด ประสานการช่วยเหลือไปยังกระทรวงพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์ และบริการประสานทำบัตรผู้พิการให้กับผู้ยื่นความประสงค์ 

1.3 บริการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 นางสาวกล้วยไม้ คุ้มพะเนียด  ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักปลัด  
 

ให้มีหน้าที่รับแจ้งเหตุ ประสานและดำเนินการช่วยเหลือให้กับประชาชนผู้ประสบเหตุโดยเร็ว 
 

1.4 บริการประสานการศึกษาออกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยตำบลหนองปากโลง 
 

 ว่าที่ ร.ต.หญิง อรนันท์   ยิ้มอาจ   ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 

ให้มีหน้าที่รับสมัครผู้เรียนการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน การศึกษาต่อเนื่อง 
สายอาชีพ และจัดกิจกรรมการให้ความรู้ต่าง ๆ แก่ประชาชนในพื้นท่ีตำบลหนองปากโลง 

  โดยให้ นางสาวกล้วยไม้  คุ้มพะเนียด  ตำแหน่ง  หัวหน้าสำนักปลัด เป็นผู้กำกับและดูแลการ
ปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ดังกล่าวและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
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2. คณะกรรมการศูนย์บริการร่วมภายในองค์กรขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง 
2.1  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง  ประธานกรรมการ 
2.2  รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล   กรรมการ 
2.3  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล    กรรมการ 
2.4  รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล   กรรมการ 
2.5  ผู้อำนวยการกองทุกกอง     กรรมการ 
2.6  หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย     กรรมการ 
2.7  หัวหน้าสำนักปลัด     กรรมการและเลขานุการ 
2.8 นักวิเคราะห์นโยบายและแผนฯ    ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
ให้คณะกรรมการมีหน้าที่จัดบริการเพ่ือให้การบริการของศูนย์บริการร่วมองค์การบริหารส่วนตำบล 

หนองปากโลง  (One  Stop Service)  ดังนี้  
(1) จุดบริการเสียภาษีต่าง ๆ 
(2) จุดบริการรับแจ้งเหตุประปาขัดข้อง 
(3) จุดบริการขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอนอาคาร การขุดถมดิน 
(4) จุดบริการจ่ายเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ 
(5) จุดบริการขอข้อมูลข่าวสรขององค์การบริหารส่วนตำบล 
(6) จุดบริการรับเรื่องร้องเรียนหรือร้องทุกข์ 

 
ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย หากมีปัญหาอุปสรรคข้อขัดข้องประการใด 

ในการปฏิบัติงานให้รายงานนายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง เพ่ือพิจารณาดำเนินการแก้ไขต่อไป 
 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                           
 สั่ง  ณ   วันที่   28  เดือน  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕64                                                    
 
 
                                                  
    (ลงชื่อ) ...................................................... 
                   นายบุญให้  เปลีย่นน้อย 

                                                                 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปากโลง 
 


