
 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
งานอนามัยและสิง่แวดลอม 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
องคการบริหารสวนตําบลหนองปากโลง  
อําเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 

 



 
 

 
ประเภทกิจการท่ีตองขอรับใบอนุญาต 

 1. กิจการท่ีเก่ียวกับการเลี้ยงสัตว 
 2. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ 
 3. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหาร เครื่องด่ืม น้ําด่ืม 
 4. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑ อุปกรณการแพทยเครื่องสําอางและผลิตภัณฑชําระลาง 
 5. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร 
 6. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะหรือแร 
 7. กิจการเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
 8. กิจการท่ีเก่ียวกับไม 
 9. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ 
 10. กิจการท่ีเก่ียวกับสิ่งทอ 
 11. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต หรือวัตถุท่ีคลายคลึง 
 12. กิจการท่ีเก่ียวกับปโตรเลียม ถานหิน สารเคมี 
 13. กิจการอ่ืน ๆ คือ 
  -การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืน 
  -การผลิต การซอมเครื่องอิเล็กโทรนิคส เครื่องไฟฟา อุปกรณอิเล็กโทรนิคส 
  -การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุท่ีคลายคลึง 
  -การพิมพแบบ พิมพเขียวหรือถายเอกสาร 
  -การสะสมวัตถุหรือสิ่งของท่ีชํารุดใชแลวหรือเหลือใช 
  -การประกอบกิจการโกดังสินคา 
  -การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑท่ีใชแลว 
  -การพิมพสีลงบนวัตถุท่ีไมใชสิ่งทอ 
  -การกอสราง 
 

ผูประกอบการย่ืนคําขอพรอมหลักฐาน 
 -รายเกา : กอนใบอนุญาตหมดอายุ 
 -รายใหม : กอนเปดดําเนินการ 
 -ตรวจสอบแลวถูกตองตามเกณฑ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 
 -ใบอนุญาตมีกําหนดอายุ 1 ป 
 -อัตราคาใบอนุญาต และคาธรรมเนียมเปนไปตามขอบังคับตําบล 
 -ยื่นภายในกําหนด 30 วัน กอนใบอนุญาตหมดอายุ 
 

เอกสารประกอบการย่ืนขอรับใบอนุญาตฯ 
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผูขอรับใบอนุญาต 
 2. สําเนาทะเบียนบาน ของผูขอรับใบอนุญาต 

การขอใบอนุญาตการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
 



 3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
 4. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณีเขาขายประกอบกิจการโรงงาน) 
 5. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมแสดงบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติ
บุคคล (กรณีผูขอเปนนิติบุคคล) 
 6. สําเนาใบจดทะเบียนพาณิชย  
  

เอกสารประกอบการย่ืนขอตออายุใบอนุญาตฯ 
 1. ใบอนุญาตเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผูขอรับใบอนุญาต 
 3. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  
 4. สําเนาใบจดทะเบียนพาณิชย  
 
หมายเหตุ ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอตออายุใบอนุญาตฯ เอง ตอง
เตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบอยางละ 1 
ฉบับ  
 

ข้ันตอนการอนุญาตการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
 1. ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภท
ของกิจการ) พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 
 2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 
 3. เจาหนาท่ีสาธารณสุข ตรวจพ้ืนท่ี  สถานท่ีตั้งประกอบกิจการ แนะนําดานสุขาภิบาล 
 4. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 
 5. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม  พรอมรับใบอนุญาต 
 
 สรุปกระบวนการดําเนินงานเสร็จ ภายใน 30 วัน/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ 
         ผูใดประสงคขอจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีไม
เกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพ่ือขอรับหนังสือ
รับรองการแจง ท้ังนี้ผูขอรับหนังสือรับรองการแจง สามารถดําเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคําขอ โดยยื่นคําขอ
ตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการแจงตามขอกําหนดของทองถ่ิน 
 

เอกสารประกอบการย่ืนขอตออายุใบอนุญาตฯ 
 1. ใบอนุญาตเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผูขอรับใบอนุญาต 
 3. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  
          4. สําเนาใบจดทะเบียนพาณิชย 
 
 
สรุปกระบวนการดําเนินงานเสร็จ ภายใน 7 วัน/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและ

สถานสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 
 



แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการแจง และออกหนังสือรับรองการแจง 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) ผูแจงยื่นแบบคําขอแจงตอเจาหนาท่ี 
ตามแบบท่ีสวนทองถ่ินกําหนด 

(3) เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

กรณีคําขอถูกตอง/ครบถวน 1 

(4) เจาพนักงานทองถ่ิน ออกหนังสือ
รับรองการแจงภายใน 7 วันทําการนับ
แตวันท่ีปฏิบัติถูกตอง/นับแต่วนัทีแจง้ 

  (5) ผูประกอบการเสียคาธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด * 
กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ี
คางชําระ 

(2) เจาหนาท่ีออกใบรับแจง 

แนะนําตอผูแจงใหแกไข 
/แจงใหเพ่ิมเติมทันที 

 

กรณีคําขอไม
ถูกตอง/ครบถวน 

กรณีท่ีสามารถแกไข/
เพ่ิมเตมิไดในขณะน้ัน    
ใหแจงเพือดาํเนินการ 

กรณีท่ีไมอาจดําเนินการไดในขณะน้ัน ให
บันทึกความบกพรองและเอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ ตามแบบ น.ส 2/1 
(แกไขแลวเสร็จภายใน 7 วัน  

นับแต่วันทีได้รับการแจ้ง) 

 

เจาพนักงานทองถ่ินสั่งให 
การแจงเปนอันสิ้นผล 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 2 

และบันทึกการดําเนินการดังกลาวไว 
 

แกไขคําขอ/จัดสงเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจง

ครบถวนแลว 

กรณีไมแกไขคําขอ/ 
สงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน 



 
 
 

ข้ันตอนการขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
 1. ผูขอรับบริการเขียนคํารองพรอมเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด  
 2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร และพ้ืนท่ีจุดต้ังถังรองรับขยะ 
 3. นําถังรองรับขยะไปต้ังตามจุดท่ีขอรับบริการ ภายใน 3 วัน 
 4. เริ่มใหบริการจัดเก็บขยะหลังจากเขียนคํารอง ภายใน  7  วัน 
 5. ดําเนินการจัดเก็บคาธรรมเนียมจัดเก็บขยะ หลังจากใชบริการ 30 วัน 
 

เอกสารหลักฐานในการย่ืนคําขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
 1. คํารองขอใชบริการ 
 2. สําเนาบัตรประชาชนของเจาบาน 
 3. สําเนาทะเบียนบานของเจาบาน 
 4. หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบอยาง 
              ละ 1 ฉบับ (ถามี) 
 5. แผนท่ีจุดต้ังถังรองรับขยะ 

 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บขยะมูลฝอย 

 
 

 
 
 

 สรุปกระบวนการดําเนินงานเสร็จ ภายใน 7 วัน/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีจัดเก็บขยะ หมูท่ีดําเนินการ 
วันจันทร                หมูท่ี 3, 5  
วันอังคาร                หมูท่ี 2, 7  

วันพุธ                หมูท่ี 4, 6, 9, 10  
วันพฤหัสบดี                หมูท่ี 3, 5  

วันศุกร                หมูท่ี  1, 7  

การขอบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
 



 
 

 
เหตุรําคาญ หมายถึง 
 การกระทําใดๆ ท่ีกอใหเกิดกลิ่น(เหม็น) แสง เสียง รังสี ความรอน สิ่งมีพิษ ความสั่นสะเทือน ฝุนละออง 
เขมา เถา หรือกรณีอ่ืนใดจนเปนเหตุใหเสื่อม หรือ อาจเปนอันตรายตอสุขภาพ โดยเหตุรําคาญในท่ีนี้ตองมีสภาพ
ท่ีอาจมีผลทําใหเกิดความเสื่อมหรือ เปนอันตรายตอสุขภาพดานใดดานหนึ่งจนไมสามารถดํารงชีวิตไดตามปกติ
สุข ซ่ึงมิใชเปนการรําคาญธรรมดา และไมจํากัดเฉพาะเหตุรําคาญท่ีเกิดจากสถานประกอบกิจการเทานั้น หากแต 
หมายรวมถึงการกระทําอยางอ่ืนท่ีกอใหเกิดกรณีดังกลาวขางตนดวย 

 
หลักเกณฑการรองทุกข 

 1. รองทุกขไดสําหรับตนเองเทานั้น จะรองทุกขแทนคนอ่ืนหรือผูอ่ืนรองแทนไมได 
 2. รองทุกขเปนหนังสือ 
 

ข้ันตอนการใหบริการ 
 1. แจงเรื่องรองทุกขตอเจาหนาท่ี 
 2. ผูบริหารทองถ่ินสั่งการตรวจสอบเรื่องรองทุกข 
 3. เจาหนาท่ีตรวจสอบขอเท็จจริง 
 4. รายงานผลการตรวจสอบใหผูบริหารทองถ่ิน และผูรองทุกขทราบภายใน 15 วัน 
 

ชองทางการรองเรียนรองทุกข 
       1. WIFI  Username  : Nongpaklong 2.4 G   2. Facebook : อบต.หนองปากโลง 
         Password  :  npl-1234 
 
 3. LINE ขาวสาร อบต.     4. LINE พนักงาน อบต.หนองปากโลง 

                                                  
                        
 5. เว็บไซดหนวยงาน : www.nongpaklong.org     6. E-mail : webmaster@nongpaklong.org
   
 7. โทร/โทรสาร : 0-3426-1745 , 086-3003442 
 
 
สรุปกระบวนการดําเนินงานเสร็จ ภายใน 15 วัน/ราย 
 

เรื่องราวรองทุกขเหตุรําคาญ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


